KNIHOVN{ RAD
Mistni knihovny v Suficich
PO & 1/2019

V souladu se zfizovacf listinou Mistnf knihovny Susice schvalenou zastupitelstvem obce
usnesenim €. 8a/4/2019 ze dne 21. 3, 2019 a podle § 4, odst. 7 zdkona &. 257/2001 Sb.
(knihovni zdkon), vydavam tento knihovni ¥ad;

1. Zakladni ustanoveni

CL1

Poslan{ a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a §12 zdkona &. 257/2001 Sb. (knibovn{ zakon)
a je zifzena za uidelem poskytovat rovnym zplisobem viem obdanfim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informadni stuzby (déle jen siuzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovntho zdkona.

ClL2

Vefejné knihovnické a informadni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivateliim vefejné knihovnické a informaéni sluZby tak, jak jsou
vymezeny v pfislu$nych ustanovenich knihovaiho zédkona. Jsou to zejména:
a) vypijéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informadni sluzby:
I.  informace o katalozich, fondech a vyuZivan{ knihovny,
Il informace z oblasti vefejné spravy,
I, dsini informace bibliografického a faktografického charakteru,
IV.  pfistup na internet,
d) pofadéni vystav, www stranky knihovny, po¥adédni besed a podobnych akef pro
uZivatele

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho ¥4du (déle jen KR) poskytuje knihovna
bezplatn&.

I1. UZivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

ClL3

Registrace uzivatele
1. Registrovanym vZivatelem knihovny se miie stat kazda fyzickd nebo prévnickd

osoba vydanim prikazu uZivatele na zékladé vyplnéné pfihlasky ov&fené
knihovnikem podle osobnich dokladd uZivatele.



Knihovna vyzaduje k registraci nésledujici osobni Udaje: jméno, piijmen,
adresu trvalého bydliste a datum narozeni.

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zéklad® pisemného souhlasu zékonného
zastupce,

Osobni vdaje uZivatelis bude knihovna zpracovévat v souladu s Obecenym
nafizenim o ochrané osobnich udajii (EU) 2016/679. Poudeni o ochrand
osobnich tdajii je p¥ilohou tohoto KR.

Ctenafsky prikaz s ¢arovym kédem ma platnost po dobu &lenstvi a jeho platnost
je tfeba po roce registrace obnovit. Ctendfsky prikaz je nepienosny, piipadnou
ztratu je &tendf povinen nahldsit.

Cl 4

Zikiadni povinnosti a prava uZivateld knihovny

. Utivatel¢ jsou povinni ¥idit se KR a dodr¥ovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit

stanovenym opatfenim, kterd jsou potfebna pro udr¥enf potadku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid, potadek a &istotu.

- Jestlize uzivatel nedodrZuje tato opatieni, miZe byt dodasné nebo trvale zbaven prava

pouzivat sluZeb knihovny, Tim neni zbaven odpovédnosti za zpdsobenou $kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpisi.

. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZné podavat pisemné nebo Gstnd

knihovnikovi nebo Obecnimu afadu Sugice,

ClL 5
Pokyny pro vyuZivéni vypo&etni techniky

. Uzivatel je povinen pouZivat v knihovngd pouze programové vybaveni, které mu

knihovna poskytuje.

. Utivateli je zakdzano kopfrovat a distribuovat &4sti operaéniho systému knihovny a

nainstalovanych aplikaci a programii v knihovna,

. UZivatel mize kopirovat na pfenosnd média informace ziskané z internetu se souhlasem

knihovnika,

- Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace poéitade, které

by jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pocitale, déle je uZivatel plng
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypodetni
techniky véetné dkod zplsobenych jim zanesenymi pocitaovymi viry.



. Uzivatel miZe do potitade, ktery tuto &innost umoZiiuje, vkladat vlastni média (diskety,

CD ROM, flash disky) pouze za tdelem odesléni vlastnich dat prostfednictvim
internetu, tisku nebo uloZeni dat ziskanych z internetu, V ¥dném pfipad& nesmi tato
data ukladat na pevny disk poditage.

. Ziskané informace a data (v jakékoli formg, na Jakémkoli médin) slouXi vyhradng k

osobni potfebé uZivatele a k jeho studijnim G&eltim. Neni povoleno je jakymkoliv
zplsobem dle rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, ptijcovat, sdilet, distribuovat (aniv
pocitacové siti), proddvat nebo jinak vyuZivat zejména ke komerdnim tdelim.

. UZivatel je povinen respektovat autorskopravai ochranu dat (viz zé&kon &. 121/2000 Sb.

o pravu autorském, o privech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné n&kterych
zdkonil (autorsky zékon), v platném znéni a ostatn{ pfedpisy.

L. V¥pijéni ¥4d
CL6

Zptistupiiované knihovni dokumenty

» Knihovna pijcuje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho

fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostfednictvim vymé&nnych soubort.

. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na poZzadani uvZivatele podle § 14

knihovniho zékona, vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyni NK CR.

CL7

Rozhodnuii o pajéovani

. Mimo knihovnu si mi¥e w¥ivatel pajeit viechny dokumenty uvedené v 81. 6 odst. |

tohoto KR s vyjimkou dokumentii;
a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelns ztraty nebo poskozent,
b) které jsou zapotiebi k b&nému provozu knihovny,
¢) jejichz pljdovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav, Sffeni fadisticks, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vypijéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypiijéni
sluzby s podminkou vyptijéky v pouze v prostorach knihovny,

(L8

Postupy p¥i pijéovani



. Pfed pfevzetim vyplijéky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohl4sit
viechny zdvady a ov&fit si zapis zdvad ve vypijénim tiskopise, resp. v pozndmce
automatizovaného vypdjéniho systému.

. UZivatel mii¥e poZadat o rezervaci dokumentu istng nebo e-mailem,

CL9
V¥piijéni Ihity

. Vypijni lhiita pro piijéovani mimo knihovnu je zpravidla I mésic. Vypiijéni Ihita miize
byt prodlouZena aZ tiikrat o jeden mésic, poZzada-li o to uZivatel pred jejim uplynutim a
nezéda-1i dokument daldi u¥ivatel, V odivodnénych pFipadech je mo#né povolit novou
vypijcku t€hoZ dokumentu, ale jen po jeho predioZeni,

- Knihovna je oprdvnéna v odiivodnénych pfipadech stanovit krat§i vypiijéni lhitu
pfipadné Zadat vraceni pijéeného dokumentu pfed uplynutim vypljéni lhity.

CL 10
Vraceni vypiijéeného dokumentu

. UZivatel je povinen vratit vyp@jéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vyp(jéil,
Jinak nese odpov&dnost za viechny zjisténé zévady a je povinen uhradit knihovn&
néklady na opravu dokumentu, pop¥ipadé uhradit Zkodu jako pti ztraté dokumentu.

- Jo zakézéno zpracovdvat text vypljdendho dokumentu graficky podtrhdvainim,
zvyraziovanim, psanim pozndmek na okraj anebo Jjinym zpiisobem do vypiijéeného
dokumentu zasahovat.

CL 11
Prava a povinnosti uZivateli pro péjéovani mimo knihovnu

. Pro plj¢ovani knihovnich fondf plati ustanoven! obdanského zakonfku o pljéovani
véed.

. Mimo knihovnu miZe mit vZivatel vypiijdeno zpravidla nejvyse 10 dokumentt .

. UZivatel nesmi vypijéeny dokument p&jSovat dalsim osobdm. Rudi za né&j po celon
dobu vyptijeky.

. UZivatel rugi za vypilijéeny dokument do té doby, dokud m4 knihovna o vypljsce
zaznam,

. Jestlize uZivatel nevrati pijseny dokument ve stanovené lhdtg, knihovna uvZivateli
neudtuje poplatek z prodlenf (zpozdné), ale zagle mu upominku ke vraceni piljéeného
dokumentu,

. Jestlize u¥ivatel ani po upomenuti pijj ceny dokument nevrét, bude se vraceni vyméhat
pravni cestou. P¥ vyméhéni pajéendho dokumentu pravii cestou U¢tuje knihovna
manipulaéni poplatek jako nahradu za naklady spojené s ptipravou tohoto vyméhani i
néklady pravniho zastoupent,

. Do vypofédani pohledédvek ma knihovna prévo pozastavit uZivateli poskytovani viech
sluZeb.



CL 12

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

. Knihovna miiZe podle povahy dokumentu nahradit jeho ptijéeni kopii.
2. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondd knihovny, anebo z fondd

jiné knihovny v rdmci meziknihovnich- slufeb, Utivatel, pro kierého byla kopie
zhotovena, je povinen s nf zachdzet v souladu s ustanovenimi zakona &, 121/2000 Sb.,
(autorského zédkona),

. Knihovna miZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotovent kopie v rozporu s pravnimi

pfedpisy (porusenf autorskych prdv, §iteni fagistické, rasistické, pornografické literatury
apod.).

- Knihovna miiZe pro svého uZivatele objednat zhotovent kopie v &eskych knihovnach

nebo v zahrani¢f. Objedndvka kopic v tomto pifpadé podléhd ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. UZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen
s nf zachézet v souladu s ustanovenimi autorského zékona a v souladu s ustanovenimi
knihovny, jez kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrZzeni ustanoveni Knihovniho ¥adu

CL 13

Ztraty a nihrady

. UZivatel je povinen bezodkladng hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Thiits

stanovené knihovnou nahradit Skoduy.

» O zplisobu nédhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mize poZzadovat nahradu skody

uvedenim do piivodniho stavu obstaranfm ndhradniho vytisku tého? dokumentu ve
stejném vydani a vazbg nebo vézané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
piivodniho stavu neni mo¥né nebo uéelné, mize knihovna poZadovat jako nahradu totéZ
dilo v jiném vydéni, jiné dilo, anebo finanén{ nahradu. Finandni nahradu stanovuje
knihovna.

. UzZivatel je povinen hradit i viechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztritou

vznikly.

. Do vyfe¥eni zpiisobu nahrazeni ztréty a uhrazenf v¥ech pohleddvek mé knihovna pravo

pozastavit uZivateli poskytovani viech sluzeb.
CL. 14

Poplatky za pFestupky proti Knihovnimu ¥adu

- Vyméhdni nevrdcenych vypijéek:

a) knihovna vyméhd upominkami vrdceni dokumentd. Po &tyfech
bezvyslednych upominkéch (z nichz posledni je doporudeny dopis obecniho
Ufadu) ndsleduje vymahani pravni cestou.

. Ztrata prikazu uZivatele:



a) za manipulaci a VystaVeni duplikétu prikazu uZivatele ztracendho v obdobi
Jeho platnosti (piivodn{ nebo obnovené) se netctuje manipulatni poplatek.

Cl 15
Nihrada vieobecnych $kod

1. Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavingénou pifmo nebo zanedbdnim povinnosti
(podle ob&anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do predeslého stavu. Neni-li to dobfe mo¥né, anebo 74dé-li to poskozeny,
hradf se 8koda v pengzich.”).

2. Za kody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovidd uzivatel podle obecns
platnych predpisi.

V. Zavéredna ustanoveni

—

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny .
. Nedflnou soudasti KR je p¥iloha &. 1
. Tento Knihovni f4d je 6&inny od 1.4.2019.

L B2

VL. P¥ilohy Knihovniho fadu
1. Smérnice o nakladén{ s osobnimi tdaji uZivatelfi knihovny.

V Susicich dne 21. 3. 2019

75 ,M

razitko obce a podpis starosty obee razftko knihovny a podpis knihovnika

> ¢



Ptiloha ¢. 1
Poudeni o ochrané osobnich #daji

Spréveem osobnich ddaji uZivateli knihovny je Obecni t¥ad Sudice
(dale jen knihovna)

Knihovna zpracovavé osobni idaje registrovanych u¥ivatelii v tomto rozsahu:

Povinné identifika¢ni udaje: jméno, p¥ijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu,
Nepovinné kontaktni udaje: kontaktni adresa, e-mail, telefon.

SluZebni udaje: &islo Stend¥ského prikazu, pichled vypjéek veetné historie, piehled
rezervaci, upomindni.

Utetni udaje o provedenych o pen&¥itych transakeich, zejména o jejich ulelu, mfsts, Sase a
dalgich ndleZitostech.

Dale knihovna uchovdvd identifikacni vidaje zdkonného zdstupce, je-li vegistrovany ufivatel
mladst 15 let.

Registrovany uZivatel ozndmi knihovng piipadné zmény identifika¥nich a kontaktnich osobnich
udajii bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovavd osobni udaje za Gelem poskytovani knihovnickych, informagnich a
dal$ich sluZeb uZivatelim, informovan{ u¥ivatelt o sluzbach a déle za udelem ochrany majetku
a knihovniho fondu. Kontaktni tidaje vyuZiva knihovna za tlelem lep$i komunikace s
uzivatelem, uZivatel nenf povinen tyto tidaje uvést.

Prava uZivateli jako subjektii osobnich idaji

UZivatel mé pravo na piistup k osobnfm Gdajiim, jejich opravu, popiipadé omezeni zpracovani,
a pravo vznést ndmitku proti zpracovani,

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho #adost poskytne kopii zpracovdvanych osobnich
1idajd, pfipadng umozni nahled do piihla3ky Stendfe a dallich dokladd u nf uloZenych.

Zadosti uzivateld tykajiel se ochrany osobnich udaji knihovna vy¥izuje bez zbytedného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrZeni Zidosti.

Doba uchovani osobnich ndaji

Knihovna uchovéva osobni udaje registrovanych uZivatelt po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uzivatel mii¥e poZidat o likvidaci svych osobnich udaji, pokud nem4 viigi
knihovné Zédny dluh a nepieje si nadéle vyuzivat Jejich sluzeb. Osobni ddaje v listinné podobé
jsou likvidovény dle Spisového a skartadniho fadu Obce Susice.

Zabezpeteni osobnich ndajii :

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen p¥istup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pfistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramei svych pracovnich dkoli,

Priklasky s osobnimi tidaji &tendid knihovna uchovava v uzamykatelném Supliku.



Dalsi informace _

Knihovna zpracovava osobni ddaje na zaklad® smlouvy o poskytovani slufeb, kterou s
uZivatelem uzaviela p¥ijetim jeho piihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym natizenim o
ochrang osobnich udaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tidajii vykonava Utad pro ochranu osobnich tdajii, na ktery se
muZete obratit v ptfpad® stiznosti. Budeme viak radi, pokud se s podn&tem ohledn& svych
osobnich Gdajh obratite nejprve na nas: 572 572 184



